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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:

1. Muc dich

Xét tt nghiép cho sinh vién cac h¢ dao tao hoan thanh chuong trinh dao tao theo quy dinh Truong.

2. Pham vi ap dung

Sinh vién cac h¢ dao tao tai truong Pai hoc Nong Lam TP.H Chi Minh

IL TU VIET TAT

- P.DT: Phong Dao tao
- P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién
- DTN: Doan Thanh nién
- TLGV: Tro ly Gido vu

- SV: Sinh
III. NQI DUNG :

vién



Luru db cdc buoe
cdng viéc (néu ro
cac bude thue hién
quy trinh)

N@i dung thyc hién
(M6 ta cac budc cong viée)
(mé ta chi tiét cdc bude, trinh tie thuc hién
6 méi budc)

Ngudi chiu trach nhiém
(la ca nhdn, hiéu trudng,
hiéu pho, nguoi dwoc
hiéu trieomg 1y quyén,
truong dom vi, nguoi
duwoc phdn céng, don vi
soan thdo, sira déi...)

H6 so lru (Logi
hé so lwu sau khi
thiee hién mot
bucc trong quy
trinh, nhur quyét
dinh, bién ban,
danh sdch, ban

sao...)
- Phong Dio tao ra soat tdng hop dit Chuyén vién T6
Tong hop, N Jiay trong hé théng; guri thong béo vé | QLKQHT&UDCNTT,
i ba. | cdcKhoa, Phin hi¢u, céc don vilien | P-DT.TLGV, SV,
' quan vé thoi gian cu thé xét tt CVHT, P.CTSV,
nghiép theo ké hoach nam hoc. DTN
- Phong Dao tao cong khai danh sach
Lap danh . A o s e h 1A A
o . sinh vién da va chua du diéu kién tot A ea R
sach sinh vién nghi¢p trén website cua don vi, gui Chuyen vién To BM01/QT-20-
di va chua du X . . o QLKQHT&UDCNTT,
didu kien 6 | | V€ €€ Khoa, cac don vi lién quan P.DT, Khoa/Phan XTN
M tudn dau tién cua thang 3, 6, 9, 12 hidu
nghicp theo theo ké hoach nam hoc. '
Kiém tra, xir Iy va phan hdi trong 2 Chuyén vién Té
Kiém tra tudn dau tién cta thang 3,6,9,12 theo | QLKQHT&UDCNTT,
\ timg dot xét tt nghiép P.DT, Khoa, Phan
hiéu, SV, CVHT
4
HQpHéidéng T4 i trAs aA . As gA A
. . ong hop bao cao vai Hoi dong xét Hoi dong xét tot BM02/QT-20-
nha Truong | | &, nghiép cta Truong vé két qua xét | nghiép, P.DT, Khoa, XTN
va cong nhan tét nghiép, trao ddi cac Phén hi¢u
truong hop dic biét (néu co)
A
Soan thao Téng hop va trinh ky quyét dinh tét Chuyén vién T4 BMO03/QT-20-
quyét dinh nghiép QLKQHT&UDCNTT, XTN
P.DT, BGH
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Ho so luu (Logi

Nguoi chju trach nhigm | , ~

(la cd nhan, hiéu truomg,

Liwru dd cdc buée N¢i dung thyc hign hidu ph, ngui doc thyc hiégn mot

cong viée (néu ro (Mo t?l cac budc cong vige) hicu truo""ng iy quyén budce trong quy

cde bude thiee hién | (mé ta chi tiét cac b~u'0'c, trinh tu thuc hién tr-u'o"ng dom vi ngu'o"i’ trinh, nhw quyét
quy trinh) o moi budc) v dinh, bién bdn,

dwoc phan cong, don vi

Y danh sdch, ban
soan thao, swa doi...)

sao...)
B‘a;‘ hanh | Gy quyét dinh v& Khoa, don vi lién Chuyén vién T6 | BMO3/QT-20-
valuute o an va cong khai quyét dinh tét QLKQHT&UDCNTT, XTN
nghiép trén website cua don vi To Van phong, P.DT
IV. Biéu méu sir dung
STT Tén biéu miu M s6 biéu miu| O3 gian leul vy Ngu?i/bg phan
toi thiéu chiu trach nhi¢ém,
1 |Danh sach sinh vién du BMO1/QT-20- |Vinh vién P.DT P.DT
diéu kién/chua du dicu XTN
kién tot nghiép
2 [Béo céo cua Hoi ddng| BM02/QT-20- |Vinh vién POT P.DT
xét tot nghiép cua XTN
Truong ve ket qua xét va
cong nhan tot nghiép,
trao doi cac truong hop
dic biét (néu co)
3 |Quyét dinh cong nhan tét| BM03/QT-20- | Vinh vién P.OT P.DT
nghiép XTN




