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Ho va tén Trin Huy TAm TS. V6 Thai Dan PGS.TS. Nguyén Tét Toan

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:
1.1 Muc dich:

Quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién nham nang cao cong tac hé trg SV trong qué trinh
tap va kiém soat hd so vin ban hang ngay tai Phong Dao tao truong Dai hoc Nong Lam Thay
phé Hb Chi Minh theo ding quy dinh.
1.2 Pham vi ap dung:
Cac don vi va cé nhéan thudc truong Pai hoc Néng Lam Thanh phé H6 Chi Minh.
2. TUNGU VIET TAT:
P.DT: Phong Pao tao;
SV: Sinh vién;
BM: Biéu miu;
CTDT: Chuong trinh dao tao;
QT: Quy trinh;
T7: Thi 7;
CN: Chu nhat.

3. NOI DUNG:



Luru d6 cong

Nguwdi chiu trach

on N¢i dung thuc hién N Hb so hru
viée nhiém
- Tiép nhén hé so: Pon muon giang
dudng/phong hoc cia SV da dugc
1. Tiép Trudéng/Phoé don vi ky duyét. - I
{:}nh(“) SO’ - Thoi gian nhan don: cic ngay lam Chuyc:n’v;len ph ngPQH-
viéc trong tudn (trir T7,CN va céc rac. i
ngay nghi 1€).
Kiém tra hd so sinh vién da ndp:
Xét di diéu kién: don duogc
2 Truong/Pho don vi phé duyét va nd .
2. Kiém , g/P 2 ,‘p ,y, . . P Chuyén vién phu
tra hd so trude it nhat 04 ngay trudce thoi gian ch
SV st dung phong (khong tinh T7, CN) trach.
Pu diéu kién: Hen thoi gian phan hdi
két qua cho sinh vién.
Khong du didu kién: tra lai hd so cho
SV (truong hgp khdng con phong).
3. Lanh dao o . . , , )
Phéng ky Chuyén vién P.DT trinh ho so cua| Truéng/Pho P.DT,
. SV dén lanh dao Phong ky duyét. .
duyét. Chuyén vién P.DT.
Sau khi Trudng/Pho P.DT phé duyét
don muon phong hoc cia SV,
p Chuyén vién phu trach tra don cho
4. Trav ket sinh vién va huéng dan sinh vién ndp | Chuyén vién phu
qua don & phong QTVT. trach.

4. BIEU MAU DiNH KEM:
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Tén bieu mau

Ma so0 bieu mau

Thoi gian luu
toi thiéu

Noi lwu

Phu trach

Don xin mugn gidng
duong/phong hoc
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