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TRUONG DAL HQC NONG LAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: JWNQ-HDT TP. H6 Chi Minh, ngay ( thdngjpnam 2022
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé phan quyén tu chii va trich nhiém gidi trinh
d6i v&i ca nhan, don vi thude Truong Dai hoc Nong Lam TP. Ho6 Chi Minh

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC NONG LAM TP. HO CHI MINH

Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nam 2012 va Ludt sia doi, bo
sung mot sé diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh 5o ' 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cuia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira doi, bo sung mét so
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cik Quyét dinh s6 2022/QD-BGDDT ngay 20/7/2020 ciia Bé trudng B Gido
duc va Pao tao vé viée cong nhdn Hoi déng truong Truong Dai hoc Néng Lam TP.
HCM nhiém ky 2020 - 2025,

Cén ctr Quyét dinh sé 2023/0P-BGDDT ngay 20/7/2020 ciia Bg trudng Bé
Gidao duc va Dao tao vé viée cong nhdn Chu tich Hoi déng truong Truong Dai hoc
Nong Lim TP. HCM nhiém ky 2020 - 2025;

Cén cit Nghi quyét sé6 07/NO-DHNL-HDT ngay 11/11/2020 cua Hoi dong
truong vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Truong Dai hoc Nong Lam
TP. HCM;

Theo dé nghi ciia Truéng phong T6 chitc — Cdn bé,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy dinh vé phén quyén tu chii va
trdch nhiém giai trinh doi v6i ca nhan, don vi thuéc Truong Dai hoc Nong Lam TP.
Ho Chi Minh”.

Piéu 2. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Hoi dong truong Truong Dai hoc Nong Lam TP. H6 Chi Minh, Ban

Giam hiéu, cac don vi thugc va tryc thude Trudng, cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.
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THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH
vé phan quyen tw chi va trach nhiém gidi trinh d6i v6i ca nhan,
don vi thugc Truong Dai hoc Nong Lam TP. Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Nghi quyét dinh s6: 2g/NQO-HDT ngayj%zlang/()nam 2022
ctia Hoi dong truong Truong Pai hoc Nong Léam TP. Hé Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh v& phan quyén tu chil va trach nhiém giai trinh ddivoica -
nhén, don vi thudc Truong Pai hoc Néng Lam TP. Hb Chi Minh, cy thé gom Nguyé
tdc phan quyén, pham vi phén quyén, ndi dung phén quyén; diéu kién tiép nhan yé&h

cau giai trinh; quyén, nghia vu clia ngudi yéu cau giai trinh va nguoi giai trinh; trinhé'cawg

tu, thi tuc cla viéc giai trinh va trach nhiém cua td chirc, c4 nhan c6 lién quan tron - \gv it

viéc thuc hién cac quy dinh vé trach nhiém giai trinh. '\.\0,,
N

Diéu 2. Pi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi vdi cac déi tuong sau:

1. Hoi dong truong

2. Ban Giam hiéu

3. Céc don vi truc thudc truong; cac Bo mon/Ban thude khoa/Vién/Phan hiéu.

4. Vién chtic quan 1y cc cap va ca nhan cé lién quan trong thuc hién nhiém vu
quyén han dugc nha truong phan cong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Phdn quyén la viéc trao quyén cho vién chuc quan ly cac cAp cua truong trong
tién trinh ra cac quyét dinh va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh dbi véi cong tac

quan ly vé chuyén mon, vé cong tac can bd, vién chirc, nguoi lao dong va phai dam
bao cac nguyén tdc cua phan cap phan quyén theo cac quy dinh cta phép luét.

2. Trdch nhiém gidi trinh 14 viéc don vi, to chtre, ca nhén ¢6 trach nhiém bao cao,
giai thich, lam r6 céc thong tin phan anh thuc té do thuc hién nhiém VU, quyén han
dugc giao va trach nhiém cua minh trong viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dé tao
ra/phat sinh.

3.N, gu"az yeu cau gidi trinh1a co quan, tb chirc hodc c4 nhan trong va ngoai truong
¢6 yéu cau giai trinh d6i véi don vi, t6 chic, c4 nhan dugce phan quyén.

4. Nguoi gidi trinh bao gom:



a) Nguoi dung dau don vi, td chtrc thyc hién trich nhiém giai trinh d6i véi noi
dung yéu cau giai trinh thudc chirc ning nhiém vu ctia co quan, don vi, t6 chuc.

b) Cé nhan vién chirc duge 1anh dao trudng, 1anh dao don vi thudce truong, lanh
dao t6 chirc doan thé cla trudng phan cong nhiém vy thuc hién trach nhiém giai trinh
d6i véi noi dung yéu cau giai trinh thudc chirc trach, nhiém vy cia c4 nhan phén cong.

Didu 4. Nguyén tic phéin cip phin quyén

1. Hiéu trudng théng nhét quan ly chung tAt ca cac hoat dong cua trudng; dong
thoi phan cép cho cac phoé Hiéu truong, truong cac don vi thudc truong thuc hién

mot s6 ndi dung thudc pham vi quyén han dugc giao theo chic nang, nhiém vu cua
don vi.

2. Trudng cac don vi thudc trudong (bao gdm Trudng bd moén truc thude trudng)
phén cap cho phé don vi va Truong Bo mon/Ban thudc don vi (d6i vé6i céc khoa,
Vién, Phan hiéu) thuc hién mot so ndi dung thudc pham vi quyén han duoc giao phu
hop véi ning luc ¢ nhén va chirc ndng, nhiém vu cda don vi, BO mon/Ban.

3. Viéc phén cip phan quyén phai dam bao nguyén téc tap trung dan chi, phat
huy tinh néng dong, linh hoat, tu chu, dong thoi xac dinh trach nhiém cua don vi va
nguoi dung dau don vi trude 1anh dao cap trén trong viéc thuc hién pham vi, thAm
quyeén, ndi dung duogc phan cép.

4. Phan cap phan quyén phai gin v6i quyén tu chi va tu chiu trch nhiém cla
ca nhén; phai gan voi cong tac kiém tra, gidm sat; sy phbi hop chat ché trong thuc
hién nhiém vy, quyén han; khong dé xay ra tinh trang pho thac, budng long quan ly,
roi rac, cét cu, tap quyén, trong thuc thi quyén han.

Diéu 5. Nguyén tac giai trinh va ap dung phap luat vé trach nhiém giai trinh

1. Viéc thuc hién trach nhiém giai trinh phai tuan theo nhiing nguyén tic sau day:

a) Bao dam cong khai, minh bach, dy du, kip thoi va ding tham quyén.

b) Bao vé quyén, loi ich hop phap ctia Nha nudc, t6 chiic, c4 nhan.

2. Viéc ap dung céc quy dinh vé trach nhiém giai trinh thuc hién theo quy dinh ndi
b do don vi xdy dung. Trong trudong hop van ban quy pham phap luat ctia Nha nude ban
hanh c6 quy dinh vé trach nhiém giai trinh thi 4p dung theo quy dinh cua van ban quy
pham phap ludt cua Nha nude dang c6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 6. Pham vi gii trinh

1. Db véi don vi, t6 chure: trong pham vi chitc nang nhi€ém vu cta don vi, t chirc
duoc qui dinh bang van ban.

2. bbi Vérj céd nhan: trong pham vi trach 7nhiém, quyén han, nhiém vu cda ca nhan
dugc don vi, to chirc phan cong phu trach thé hién trong van ban.

Diéu 7. Piéu kién tiép nhin yéu cau giai trinh

1. C4 nhén yéu cau giai trinh phai c6 nang lyc hanh vi dan su day du hodc thong

qua nguoi dai dién hop phép; co quan, t6 chirc yéu cau giai trinh phai théng qua ngudi
dai dién hgp phap theo ding qui dinh phép luat.
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2. Noi dung yéu cau giai trinh lién quan tryc tiép dén quyén va loi ich hop phap
clia co quan, td chic, ca nhan cé yéu cau giai trinh khi nhitng quyén loi hop phéap dé
bi thiét hai do trach nhiém cta cé nhan, td chirc, don vi gy ra trong thyc hién nhiém
vu duogc giao.

3. Truong hop lanh dao clp trén yéu cAu giai trinh dé 1am r6 véan dé trong thyc
hién nhiém vu chung cua co quan, t6 chirc thi ngudi ding dau don vi don vi, t6 chic
duoc yeu cAu giai trinh phai c6 trach nhiém giai trinh hodc yéu cau cap duéi thuc hién
véc giai trinh theo nhitng ndi dung dugc yéu cau giai trinh 1am rd.

4. N6i dung yéu ciu giai trinh thugc pham vi trach nhiém quéan ly, thuc hién cua
co quan, don vi, cd nhan dugc yéu cau (theo mau quy dinh).

5. Noi dung giai trinh: bing van ban.

Piéu 8. Nhitng ndi dung khong thudc pham vi trach nhiém giii trinh va thoi
han gidi trinh

1. Nguoi giai trinh khong c6 trach nhiém giai trinh d6i v6i cac ndi dung sau:

a) Noi dung thong tin lién quan dén bi mat Nha nuéc;

b) Nhiing ndi dung lién quan dén viéc chi dao, t6 chtrc thuc hién nhiém vy, cong

vu trong ndi bo co quan Nha nude; trong chi dao diéu hanh cta co quan hanh chinh
cAp trén voi co quan hanh chinh cap dudi;

¢) N6i dung thong tin thudc bi mat doi tu;

d) Noi dung thong tin thudc bi mat kinh doanh;

d) Céc ndi dung da dugc giai trinh hodc da va dang duoc co quan co thdm quyén
thu ly giai quyeét.

2. Thoi han giai trinh

Trong vong 90 ngay ké tir ngay co quan, t6 chtic, c4 nhan nhan dugc hodc blet

duoc quyét dinh, hanh vi ctia co quan, td chirc, ¢4 nhan tac dong truc tiép dén quyén,
loi ich hgp phap ctia minh.

3. Sau 90 ngay quy dinh tai khoan 2 Piéu nay het thoi hiéu giai trinh; ca nhan, t6
chire, don vi khong con quyén yéu cau giai trinh; néu c6 yéu cau s& khong duoc giai
quyet.

Piéu 9. Quy dinh cAm trong yéu cAu giai trinh va thwe hién gidi trinh

1. C4 nhén, t6 chire, don vi  khong duoc loi dung, lam dyng quyén dan chu trong
yéu cau cung cip thong tin, quyén han, chirc vu trong quén ly diéu hanh dé c6 hanh vi
yéu cau giai trinh trai quy dinh phép luét va quy dinh ndi bo ctia truong vi myc dich
ca nhan.

2. C4 nhan, tb chirc, don vi cé trach nhiém phai thyc hién trach nhiém giai trinh
theo dung quy dinh; khong thodi thac trach nhiém giai trinh.

3. Nhitng trudng hop vi pham céc quy dinh cAm tai diéu nay va quy dinh vé nhiing
n6i dung khong thudc pham vi trach nhiém giai trinh s& bi xtr ly ky luét theo quy dinh ctia
phap luat.



Chuong 11

NOI DUNG PHAN QUYEN TU CHU
VA TRACH NHIEM GIAI TRINH

Diéu 10. Phan quyén tw chi vé hoc thuit va hoat dong chuyén méon
1. Hpi dong truwong

Quyét dinh (thé hién bang céac quyét nghi) vé phuong huéng tuyén sinh, mo
nganh, dao tao, lién két dio tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té;
chinh sach bao dam chét luong gido duc dai hoc, hgp tac gifta nha trudng voi doanh
nghiép, don vi st dung lao dong.

2. Hiéu truong

a) Ban hanh va td chtrc thuc hién cac quy dinh noi bo Ve hoat dong tuyén sinh,
dao tao, khoa hoc va céng nghé, hgp tac trong nudc va qudc té phu hop quy dinh phap
luat.

b) Xac dinh, cong bb cong khai phuong thire, chi tiéu tuyén sinh theo quy dinh
cua B6 Giao duc va Dao tao.

¢) Quyét dinh phuong thirc t6 chirc va quan ly dao tao ddi véi cac trinh d9, hinh
thirc dao tao;

d) Chi dao xay dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh dao tao phu hop véi quy
dinh v& Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

d) Chi dao bién soan, luya chon, thdm dinh, phé duyét va str dung tai liéu giang day,
gido trinh gido duc dai hoc; t6 chirc thyc hién, danh gia chat luong céc chuong trinh dao
tao cua gido duc dai hoc; thiét ké mau, in phdi, cép phét, quan 1y van bang, chimg chi
phu hop véi quy dinh ctia phap luét.

e) Quyét dinh dao tao tir xa, lién két dao tao trinh d6 dai hoc theo hinh thirc vira 1am
vira hoc véi co so gidao duc trong nude du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

g) Quyet dinh hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; quyét dinh cc hoat dong hop
tdc quoc té theo dting cac quy dinh ctia phap luét, ddm bao pht hgp véi tinh hinh thyuc
té cla Truong.

3. Trwéng phong Dao tao, Dao tao Sau dai hoc

a) Nghién ctru dé xuét phuong huéng phat trién co cu nganh nghé dao tao; diéu
chinh va phét trién chuong trinh dao tao, muc tiéu dao tao, loai hinh dao tao, quy mé
dao tao va phuong thuc dao tao.

b) Xay dung ké hoach va trién khai ké hoach dao tao trong nim hoc, khéa hoc.

¢) Lap ké hoach cong tac td chirc tuyén sinh va dé xuét chi tiéu tuyén sinh hang
nam.

d) Theo doi, giam sat viéc trién khai thuc hién chuong trinh dao tao theo dung
quy ché hién hanh; theo ddi va dénh gia két qua thuc hién céc giai phap d6i méi quan
ly dao tao.
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d) T6 chirc xét cong nhan t5t nghiép cho sinh vién; td chirc xét budc thdi hoc va
canh bao két qua hoc tép theo quy dinh.

e) Quan ly hoc vu: chuyen truong, tam ngumg hoc va béo luu két qua hoc tap, vao
hoc lai, théi hoc, chuyén diém, mién hoc - mién thi dbi v6i nguoi hoc cla trudng.

g) T6 chiic in hodc dit in, quan ly phoi van bing t6t nghiép tién si, thac si, dai
hoc, cao dang, ching chi, ching nhén; T4 chtc in dit liéu vao phdi van bang, ching
chi, ching nhén.

h) Quan Iy viéc cap phét vin bang tot nghiép, ching chi, chimg nhan. Xac minh
vin bang tot nghiép, ching chi, chimg nhan do truong dao tao va cap phat. Trich luc,
ching thuc, sao y cac van bang, chimg chi, bang diém do trudng cap.

i) Phéi hop véi cac don vi lién quan trong tb chue va quan ly hé dao tao khong
chinh quy va cac 16p bdi dudng ngin han do truong cAp van bang, chimg chi, chimg
nhén.

k) Phdi hop véi cac Khoa, bd mon thude truong kiém tra cac ké hoach, hop dong
thinh giang va thanh ly hop dong thinh gidng trong va ngoai truong dung theo quy
dinh.

1) Quén ly, didu phéi hé thong phong hoc, giang duong d8 trién khai céc hoc phan
trong tung hoc ky phu hop ké hoach giang day va hoc tap hang nam ctia Nha trudng.

4. Truéng phong Qudn ly nghién ciru khoa hoc

a) Xay dung ké hoach td chtic hoat dong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao
cong nghe Quan ly va diéu ph01 cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; theo doi, kiém
tra danh gia viéc thuc hién ké hoach nghién ctu khoa hoc, dinh ky béo céo tinh hinh
hoat dong nghién ctru khoa hoc cua truong 1én cAp trén va theo yéu cau.

b) Phéi hop véi cac td chirc khoa hoc - cong ngh¢ trong va ngoai truong thuc
hign céc hoat dong hop tac nghlen ctru khoa hoc. Phéi hop vdi cac khoa, b mon truc
thudc trong truong tb chuc gidi thiéu, chuyén giao cac de tai nghién ctru khoa dé dugc
nghiém thu dé timg dung vao thuc tién, phuc vu san xuét, gop phan phat trién kinh té
- x4 hoi cua dia phuong va khang dinh uy tin nha truong.

¢) T6 chiic quan 1y va theo ddi cac hop dong nghlen ctru khoa hoc véi cac to
chtrc ngoai trudng. Tham muu cho Hiéu truong trong viée xtr ly cac khiéu nai ctia
khach hang cé lién quan dén nghién ctru khoa hoc cta truong.

d) T6 chirc viéc ddnh gia cac két qua nghién ctru khoa hoc, dé xuét khen thuéng
cac cong trinh khoa hoc Xuét sic trong truong.

d) Quéan ly cong tac théng tin, xuat ban tu liéu khoa hoc, cac hoat dong sang
kién, sang ché, phat minh tur ngudn nhan lyc cla trudng.

e) Quan ly cac dé tai va két qua cac cong trinh nghién ctru khoa hoc cua giang
vién, nghién ctru vién va sinh vién thudc truong.

g) Tb chirc xuét ban ky yéu va Tap chi khoa hoc cua truong theo dinh ky.



h) Phéi hop véi cac don vi chirc nang giai quyét nhitng van d lién quan dén can
b6 khoa hoc, lao dong, thiét bi vt tu, kinh phi, k¥ thuat an toan lao dong, cac ché do
chinh sach kém theo hoat dong nghién ctru khoa hoc ctia trudng theo hé thdng cac ché
do6 chinh sach dd dugc ban hanh.

1) Theo ddi hoat dong nghién ctru khoa hoc trong sinh vién va giai thudng sinh
vién tham gia nghién ctru khoa hoc.

5. Truwong phong Hop tac quic té

a) Lap k& hoach hop tac qudc & ngén han, dai han va chién luge hop tac quic té

cua nha truong theo xu hudng hoi nhép qudc té sdu rong phuc vu nhiém vy dio tao,
nghién ctru, chuyén giao khoa hoc va hgp tc cia nha trudng.

b) Thuc day linh vyc hop tac nghién ctru, dao tao, hoc tap ngén han véi cac Vién,
Trudng, cac to chic quoc té théng qua viéc glatang mdi lién hé véi cac Dai sir quan,
Lanh sy quan, cac t chirc phi chinh phu dé ky két cac MOU, MOA vé lién két dao

tao.

¢) Chu trong cong tac “Khéi nghiép” thong qua cac méi quan hé tir cac giang

vién tot nghiép & cac Vién, Trudng quoc té dé mang lai cho trudng céc dy an lién két

nghién ctru va dao tao dugc hinh thanh trén co s& hop tac qudc té. Pong thoi, chii dong

nang cao nang luc viét va quan 1y dy 4n tir cdc thanh vién nha trudng dé phat trién du
an thong qua cac nhom nghién ctru thé manh va nghién ctru lién nganh cua trudng.

d) Chu dong tim k1em cac nguon tai trg hop tac qudc té tir cac hiép hoi, t6 chirc
qudc té 16n c6 nhiéu tiém ning nhdm ning cip co s& vat chat trang thiét bi phuc vu
dao tao, nghién ctru khoa hoc ctia nha truong.

d) Nang cao néng luc cho ddi ngii giang vién tré nham tao ra co hdi cho ho tham
gia cac du an qudc té va cong hién cho cong ddng, qua d6 c6 didu kién thuan loi phat
trién chuyén mon va tao tac dong xa hoi.

e) Dap tmg cac nhu cau hoc tip chét luong cao clia sinh vién trong va ngoai nugc;
tim kiém va xuc tién cac giai phap bén viing cho cac chuong trinh dao tao, bao gom
trién khai da dang cac hoat dong thoa thuén vé tuong duong van bang, chuong trinh
dao tao véi cac co s gido duc dai hoc trén thé gi6i; trao ddi giang vién, chuyén gia
v6i nude ngoai, xdy dung, thyc hién céc chuong trinh trao dbi sinh vién, chuong trinh
hoc tap ngan han, chuong trinh dao tao tién tién, lién két dao tao chit luong cao.

f) Nang cao chat luong dao tao théng qua cac du 4n hop tac hop tac qudc té tir
hoi nghi, hoi thao qudc té do truong chii tri/dong chu tri.

g) Chép hanh qui dinh phép luat vé cong tac doan ra, doan vao
6. Trwong phong Qudn ly chat lwong

a) Trlen khai cac loai dé thi va hinh thirc thi cdc mon hoc theo phé duyét cua Hiéu
trudng; Trién khai Quy trinh kidm tra, thi két thic hoc phan, thi tot nghiép ctia Nha
truong.

b) Phdi hop véi cac khoa, bd mon truc thude truong va cac bd mon tryc thuge
khoa x4y dung hé théng ngan hang d& thi cho timg hoc phan; cai tién va phat trién céc
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phuong phép, hinh thirc thi phtt hgp voi yéu cau ddo tao cua tirg nganh hoc, bac hoc
nhdm nang cao chit lugng dio tao

¢) Quan ly ngan hang dé thi cua Trudng.
~ d) Té chic in sao d€ thi t6t nghiép, thi két thiic hoc phan, cac ky thi do Trudng
cap chung chi.
d) T6 chuc thi két thuc hoc ky d6i voi cac hoc phan chung; ph01 hop vai cac

khoa, bo mon truc thudc trudng tb chuce chim bai thi két thic hoc phan, phuc khao;
giai quyét khiéu nai cua sinh vién vé diém thi.

e) Luu trit hd so, tai liéu, ché d6 bio cdo, théng ké lién quan dén cong téc khao thi.

g) Xéy dung cac ké hoach ngén han, dai han vé PBCL nhim cuy thé ho4 ké hoach
chién luge v& DBCL. Pong thoi, chu tri va phéi hop ciing céc don vi lién quan trong
truong xay dung Chién luoc phat trién nha trudng phu hop theo ting giai doan.

h) Xay dung hé thdng quy trinh dam bao chét luong gido duc, hé thdng cong cu
danh gi4; chuong trinh dio tao, hoat dong giang day cua giang vién, viéc hoc tép cta sinh
vién, viéc lam cua sinh vién ra truong.

1) Xay dyng 1o trinh, k& hoach to chtrc ddnh gia ndi bo va danh gia ngoai vé kiém
dinh chét luong gido duc theo yéu cau ctia BO Gido duc va Dao tao.

k) Xay dung cac van ban vé chinh sach, hé théng, quy trinh va thi tuc dam bao
chat lugng.

1) Xay dung mang lu6i cung cép thong tin, tiép nhan, xtt 1y thong tin, luu trix
thong tin lién quan dén hoat dong khao thi va dam bao chét luong gido duc.

m) Té chirc hé thong kiém dinh chét luong gido duc trong nha trudng.

n) Bao céo cong khai cac diéu kién dam bao chat lugng gido dyc; Luu trir hd so, tai
liéu, ché d6 bao cdo, théng ké lién quan dén cong tac dam bao chét luong gido duc.

7. Trwong cdac khoa

a) Chu tri xay dung, phat trién chuong trinh dao tao, chuong trinh giang day khoa
hoc phu hgp vai khung trinh do Quéc gia, quy dinh dao tao.

b) Ban hanh dé cuong chi tiét cac hoc phan thudc khoa quan ly.

¢) Té chirc thuc hién cac chuong trinh giang day ctia khéa hoc & céc trinh do dao
tao, hinh thirc dao tao cac nganh dao tao do khoa quan ly.

d) Quan ly hoat dong giang day cla gidng vién va cac hoc phan thudc khoa quén ly.

d) D& xuit chi tidu tuyén sinh hang nim céc nganh dao tao do khoa quan ly. Pé

xuat va thuc hién hd so, thi tuc mé nganh dao tao méi. D& xut cac khoa hoc ngan han
thudc cac linh vuc khoa quan ly, chu dong vé chuyén mon.

e) Phdi hop voi phong Quén ly chét luong dé t6 chirc thi, danh gia két qua hoc
tap cua sinh vién thudc cac 16p hoc phén thudc khoa quan ly.

g) Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién va quén ly céac hoat dong khoa hoc va cong
nghé cia don vi va cua giang vién thudc khoa.
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8. Truong bp mon thujpc Khoa

a) T chure bién soan cac dé cuong chi tiét hoc phan thudc bdo mon _phu trach; bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao phu hgp véi ndi dung mon hoc, hoc phan duoc Trudng
khoa, Hiu truong giao.

b) Quan ly hoat dong giadng day va nghién ctru khoa hoc cta gidng vién thudc bd
mon.

c) Tb chirc quan ly hoat dong, danh gia nguoi hoc; chiu trach nhiém vé néi dung,

chét luong, tién d6 giang day ctia nhitng hoc phan dugc giao trong chwong trinh dao
tao theo ké hoach dao tao chung cia Khoa, ctia Trudng.

d) T6 chitc danh gia hoat dong giang day, hoat dong khoa hoc va cong nghé cta
giang vién thudoc bo mon.

9. Gidang vién

a) Tb chuc giang day, kiém tra dénh gia cac 16p theo hoc phén dugc phan cong.

b) Bién soan dé cuong chi tiét hoc phan theo tiéu chuan da dugc khoa, truong x4c
dinh va tai liéu giang day.

¢) Quyét dinh hinh thic giang day, kiém tra danh gia theo chuan dau ra chuong
trinh dao tao va d& cuong chi tiét hoc phan da duoc nha truong cong bb.

Piéu 11. Phan quyén tw chii trong t6 chirc b may va quan ly vién chirc

1. Hpi dong truong:

Ban hanh Quyét nghi vé co ciu t6 chirc, co cau lao dong, thanh 1ap, sap nhép, chia,
tach, giai thé cac don vi cua truong; ban hanh danh myc vi tri viéc lam, tiu chuan va diéu
kién lam viéc cua timg vi tri; quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan ly giang vién, vién
chirc va nguoi lao dong phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

2. Hiéu truong:

a) Chi dao xay dung co céu td chire, co cAu lao dong, thanh 1ap, sap nhap, chia, tach,
giai thé cac don vi clia trudng; ban hanh danh muc vi tri viéc lam, tiéu chuén va diéu kién

lam viéc cla ting vi tri; quyet dinh vé tuyén dung, str dung, quan ly giang vién, vién chtrc
va nguoi lao dong theo quyét nghi ctia Hoi dong trudng.

b) Chi dao xay dung va ky Dé 4n vi tri viéc 1am trinh Hoi dong trudng phé duyét dé
gui Beé an vi tri viéc 1am dén Bo Gido duc va Dao tao.

¢) Chi dao t6 chtic tuyén dung, st dung, quan ly vién chitc theo thim quyén.

d) Ban hanh K& hoach dao tao, bdi dudng; vién chirc hang ném, theo giai doan;

quan ly va phé duyét ctr vién chire tham du cac chuong trinh bdi dudng theo vi trf viéc
lam, kién thtrc, k§ nang chuyén nganh thudc thim quyén quan ly.

d) Quyét dinh viéc thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac don vi ctia truong
trén co s& Nghi quyet cia Hoi dong truong.



e) Quyet dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép; bd nhiém, thay dbi chic
danh nghé nghiép db6i voi vién chirc thudc thdm quyén quan 1y tir ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tr¢ xudng.

h) Quyét dinh chuyén xép luong khi thay doi, thang hang chic danh nghé nghiép;
nang bic luong thuong xuyén; nng muirc hudng phy céap tham nién vuot khung; nang
bac luong trudc thoi han; phu cap chic vy lanh dao déi véi clp trudng, cap phd, can
bd, vién chire tai co quan, don vi thudc va truc thugc Truong.

1) Quyét dinh cho vién chuc thude thAm quyén quan ly dugc hudng céc ché do
phu cap theo nganh, nghé theo quy dinh.

n) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu, cho thoi gitt
chitc vu, cach chuc di véi vién chirc 1anh dao thude tham quyén quan 1y.

m) Quyét dinh d1eu dong, luan chuyen biét phai, chuyen dbi vi tri cong tac, thay
d6i vi tri viéc lam, tiép nhan, ky luat, thdi viéc, cho chuyén cong tac d6i voi vién chire
thudc thdm quyén quan ly.

i) Quyét dinh cir vién chirc thudc thAm quyén quan ly di dao tao, bdi dudng, tap
huén chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim.

p) Chi dao t6 chirc thuc hién quy trinh quy hoach; ra soat, b6 sung quy hoach
can b, vién chirc cia co quan, don vi hang nam, theo tirng giai doan.

k) Thong béo thdi diem du tudi nghi huu va ra quyét dinh nghi huu ddi véi vién
chirc thudce tham quyén quan ly theo dung quy dinh cta phap luét.

0) Lap hd so va dé nghi cap ¢6 tham quyén ctr di dao tao, bdi dudng dbi VO'I\‘
vién chue thude thdm quyén quan 1y cia cép trén.

3. Trwong phong Té chirc - Cin bj: /

a) Tham muu Hi€u truong xay dung D& 4n td chic bd may trinh co quan quén ly
cap trén phé duyét. Sép xép, kién toan t chirc bd may cac don vi thudc truong va bo
mon thudc khoa. Tham muu Higu trudng phat trién nguén nhan lyc c6 ham luong chat
xam cao (TS, PGS, GS) dé theo chu trwong cap trén va dat cac muc tiéu phat trién nha
truong.

b) Tham muu, dé xuat Hiéu trudng viéc thanh lap, sap nhép, chia tach, giai thé céac
don vi, bao cao Hoi dong truong.

¢) X4y dung d an ty chi v& td chirc, nhan sy; d& an vi tri viée lam; ké hoach, chi
tiéu lao dong hang nam trinh co quan quan ly phé duyét.

d) Tharqn muu Hiéu truong td chire thuc hién viée tuyén dung, str dung, quan ly vién
chue theo thAm quyén va ding quy dinh cua phép luat.

d) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, vién chiic hang ndm va theo giai
doan; d& xuit Hiéu truong phé duyét cir vién chiic tham dy cdc chuong trinh bdi dudng
theo vi trf viéc lam, kién thirc, k§ ning chuyén nganh thudc thAm quyén quan ly.

e) Xay dung céac van ban mang tinh chét quy dinh vé t6 chirc va hoat dong, chirc

ning nhiém vu cac don vi; ché do lam viéc ctia vién chirc va céc ché d6 chinh sach
khéc d6i voi vién chitc cua trudng.



g) D& xuét phan cong, sp xép, diéu chuyén vién chirc trong ndi bd truong.

h) Thuc hién cdng tac quy hoach, dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thuéng, ky
luat; danh gia, bo nhi€m vién chuc.

i) Giai quyét cac ché d6 chinh sach: lwong, phu cép, bao hiém; thu tuc di nuéc
ngoai cho vién chtrec.

k) Thyc hién cac bao cdo thdng ké vé s lidu vién chirc; béo céo thi dua khen
thudng; bao cdo dao tao- b01 dudng, bao cao danh gia céc linh vuc cong tac cia truong
(theo nam hoc); bao cao vé ché d6 chinh sach; bao céo an ninh trat ty hang thang

1) Thyc hién cong tac kiém so4t tai san thu nhap clia ngudi c6 chic vy, quyen han
trong nha truong.

n) Theo di, ndm bét tinh hinh tu tuéng chinh tri cia vién chic; 1ap ké hoach sinh
hoat chinh tri-nghiép vu hang ndm cuta vién chirc.

4. Trwong phong Hanh chinh

a) Cép nhat, tuén thu qui dinh con dAu theo chu truong Nha nude vé quan 1y con
dau cua nha truong

b) Thyc hién chi dao cua Hiéu trudng dén cac don vi trye thude lién quan tién
hanh ra soat d& xuét bai bo, don gidn héa cic quy dinh vé thi tuc lién quan dén cac
hoat dong ctia Nha truong.

c) Tung budc ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién nhiém vy, vén hanh
hiéu qua phin mém hé théng quan ly vin ban, hd so coéng viéc va dua vao st dung hé
théng van phong dién tir Online office.

d) Quan ly, xt ly cong van dén va cong vin di ding theo quy dinh Nha nude

d) Tiép thu y kién vién chuec, sinh vién vé cong tac hanh chinh va thuong xuyén
tién hanh ra soét, cai cach cac thu tuc hanh chinh nhim dem lai mot méi truong day va
hoc hiéu qua nhét.

e) Thuc hién tin hoc hod/ Ung dung cong nghé thong tin vao tat ca cac hoat dong
cua Nha truong va phuc vu nguoi hoe trén co s¢ sit dung cac phan mém tuwong thich.

f) Van hanh t6t viéc thuc hién chu chuyén van ban qua hé thong thu dién t.
Dong thoi, st dung hi€u qua hé théng eoffice trong giao dich vin ban dién tt (thuc
hién Cong vin so6 4593/BGDDT-VP ngay 04/10/2018 ctia Bo Gido duc va Dao tao).

g) Tuén tht nghiép vu céng tac van thu, luu trit va bao vé bi mat nha nudce theo

quy dinh

5. Trwong cdc don vi thugc truong:

a) D& xuit sb lugng nguoi lam viée va vi tri viéc lam cua don vi.

b) D& xuét thanh 14p cac by mén thude khoa, td nghiép vu thudc cac phong chiic
nang.

c) bé xuét thue hién quy hoach, ddo tao, bdi dudng, b6 nhiém, bd nhiém lai vién
chirc thudc don vi quén ly.
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d) Xay dung ké hoach va d& xuét phat trién doi ngi vién chiic, nguoi lao dong
cua don vi.

d) Xéy dyng ké hoach va dé xuét thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng,
dao dirc, 161 song cho vién chuc, nguoi lao dong ctia don vi.

e) Quan ly va phan cong nhiém vu cho vién chire, nguoi lao dong cua don vi theo
dung vi tri viéc 1am, phu hop véi chuyén mén dao tao va ndng luc cong tac.

g) T chtic danh gia, xép loai chat lugng vién chirc; binh xet thi dua —khen thudng
hang nam ddi véi vién chirc thudc don vi quan ly theo phéan cap.

Diéu 12. Phin quyén tw chii trong tai chinh

1. Hpi dong truong:

Quyet dinh v& chién lugc, ké hoach phat trién, ké hoach tai chinh hang nam cta

truong bang hinh thtrc ban hanh Nghi quyét.

- Quyét dinh chinh sach thu hut cac nguon vén ddu tu phat trién truong; chinh
sach hoc phi, hd tro nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua bao cao tai
chinh hang ndm, bdo céo quyét toan kinh phi dbi v&i cac nguon thu hgp phap cia
truong.

2. Hiéu truong:

a) T chuc thue hién hoat dong chuyén mén vé tai chinh theo quy dinh cua phép
luét, theo nghi quyét va quyét dinh ctia Hoi dong truong.

b) Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong.

¢) Ban hanh chinh sach thu hut cac ngudn vén dau tu phat trién truong; chinh
sach hoc phi, hd tro nguoi hoc; ké hoach tai chinh; bdo cdo tai chinh hang ndm, bao
c4o quyét toan kinh phi d6i véi cac ngudn thu hop phép cua truong.

d) Chiu trach nhiém vé ngudn tai chinh cta Trudng theo quy dinh cta phép lut.
(Khoan 3 Biéu 6 NP 60/2021/ND-CP).

d) Chiu trach nhiém vé quyét dinh ndi dung chi hoat dong chuyén mon, chi quan
ly chua dugc co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh pht hop voi ngudn tai chinh
cua don vi va phai quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd. (Piém b khoan 3 Diéu 16
ND 60/2021/ND-CP).

e) Quyét dinh muc trich va quy trinh st dung cac quy theo quy ché chi tiéu noi
bo va quy dinh phap luat lién quan va phai cong khai trong don vi. (Khoan 6 Piéu
17ND 60/2021/ND-CP).

g) Quyét dinh phuwong 4n st dung kinh phi tiét kiém theo quy ché chi tiéu noi bo
va phai cong khai trong don vi. (Khoan 3 Piéu 24 NP 60/2021/ND-CP).

h) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truoe Hoi dong truong va cac bén lién quan
trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. Trwong phong Ké hoach - Tai chinh:

Tham muu cho Hiéu trudng diéu hanh céc cong viéc sau:
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a) Xay dung va trién khai thuc hién k& hoach thu, chi tai chinh hang nam cua
truong. Tham muu vi€e phan b kinh phi va huéng dan cac don vi trién khai sir dung
kinh phi da dugc phan bo.

b) Tong hop bio cdo danh gia két qua thuc hién ké hoach va dé xuét phuong an
diéu chinh kinh phi cho pht hgp véi tinh hinh thuc té.

¢) Tham gia thAm dinh, gidm sat ddu thau cic cong trinh x4y dung co ban va mua
sam tai san cua Truong.

d) Tham muu cong tic xdy dung, sira d6i, bd sung quy ché chi tiéu ndi bd cua
truong hang nam. Hudng dAn ché do ké toan, phd blen cac van ban ctia Nha nudc vé

quan ly tai chinh, t& chirc thuc hién viée kiém tra quyet toan tai chinh déi véi cac don
vi ¢ hoat dong thu, chi tai chinh va st dyng cac nguon tai chinh cua Truong.

d) Lap dy toan thu, chi cdc ngudn tai chinh, xdy dung phuong an tu chu hang
nim va td chirc cong tac ké toan, thuc hién bo cdo quyét toan theo dting quy dinh hién
hanh.

e) Thuc hién kiém tra, giam sat thu, chi tai chinh ding theo cac quy dinh hién
hanh ctia nha nude va quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng, thuc hién cac nghia vu NSNN
theo ding quy dinh.

f) Thuc hién viéc chi tra tién luong, tién cong va cac ché d khac cho cong chi,
vién chue, nguoi lao dong; chi tra hoc bdng, cac khoan phu cap cho sinh vién theo
ding quy dinh hién hanh; ndp va quyét toan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, kinh phi cong doan.

g) T6 chirc theo ddi thong ké va nop thué thu nhap ca nhan hang thang; dai dién
cho nguoi nhan thu nhép quyét toan véi co quan thué nha nudc.

h) Phdi hop véi céc don vi lién quan thuc hién cong tac kiém keé tai san, trang
thiét bi, kiém tra ké toan dinh ky theo quy dinh ctia nha nudc.

i) Str dung, bao quén, luu trit cac chimg tir, hoa don, s6 sach tai liéu c6 lién quan
dén cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh cua nha nudc.

j) Thyuc hién cong tac théng ké, bao cdo thudc nhiém vu dugc phan cong theo yéu
cau cua Truong va cac co quan chirc nang.
4. Trwong cdc don vi:

a) Xay dung, dé xuét kinh phi mua sdm, stra chita bang ngudn kinh phi theo du
toan NSNN giao hang nam va kinh phi tu chu cua truong dé trudng co co s6 td chirc
trién khai tap trung hang nam.

b) Quan ky va st dung kinh phi khoan van phong pham phuc vu cho hoat dong
thudng xuyén cua cac don vi.

¢) Quan ly, str dung ngudn kinh phi thuc hanh cho céc hoc phén thuc hanh & cac
khoa theo hoc ky cua tung ndm hoc.

d) Quan ly, sir dung nguon kinh phi kién tap thuc té cia sinh vién céc hoc phan
¢6 ndi dung kién tap thyc té. Kinh phi thuc tip su pham cho sinh vién nganh su pham.
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d) Cac hoat dong dich vu pht hop véi chirc ndng nhiém vu cta don vi.

Didu 13. Phan quyén tu chii trong quan 1y, sit dung tai sin cong

1. Hpi dong truong

Quyét dinh cht truong dAu tu, mua sdm tai san ¢ gid trj t 01 ty dong trd 1én.

2. Hi¢u truong

a) Chiu trach nhiém chung vé cong tac dau tu, mua sim, quan ly va khai thac, sir
dung tai san cua nha Truong.

b) Ban hanh céc van ban lién quan dén viéc mua sdm, quan 1y, khai thac st dung
dién, nudc, may moc, vat tu, thiét bi, nha xudng, vin phong lam viéc, Xe... va cac loai
vin ban c6 lién quan dén viéc vé sinh, an toan, phong chbng chay nd, bao vé moi
truong sinh thai trong pham vi nha truong.

¢) T4 chie thuc hién hoat dong chuyén mén vé dAu tu, mua sém, quan ly va khai
thac, stir dung tai san cua nha Trudng theo quy dinh cta phap luét.

d) Chiu trach nhiém vé hiéu qua quan ly, sir dung tai san cong, dat dai dugc Nha
nudc giao quan ly, st dung. (Khoan 3 Diéu 6 ND 60/2021/ND-CP).

d) Quyét dinh ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi
quén ly. (Khoan 3 bieu 8 ND 60/2021/ND-CP).

e) Quyét dinh mua sim tai san co gid tri dudi 01 ty dong.

g) Chiu trach nhiém truéc phap lut va cac bén lién quan trong pham vi chirc
ning, nhiém vy, quyén han dugc giao.

3. Truwéng phong Qudn tri - Vit tw

a) Xay dung ké hoach, quy trinh va t6 chtrc thuc hién hozc lap hd so k¥ thuat dau
thdu mua sam, sra chita, trang bi co s& vat chit, may méc thiét bi dap ing yéu cau
muc tiéu dao tao ngén han, trung han va dai han (trong timg nam hoc va trong ting
giai doan) theo ding quy dinh phap luat hién hanh.

b) Lap ho so, s6 sach, t6 chirc quan 1y, kiém soat chit ch& toan bo tai san cua
truong.

¢) T chirc dénh gia hidu qua khai thac sir dung tai san clia nha trudong va dé xuét
giai phap xwr ly thich hop theo dinh ky.

d) Xay dung cac loai vén ban lién quan dén viéc mua sdm, quan ly, khai thac s
dung dién, nudc, may moc, vat tu, thiét bi, nha xudng, vin phong lam viée, xe,. . va
cac loai van ban co lién quan dén viéc vé sinh, an toan, phong chéng chay nd, bao veé
mdi trudng sinh théi trong pham vi nha trudong.

d) Tham gia thAm dinh, giam sat d4u thau céc cong trinh xdy dyng co ban va mua
sdam tai san cua Truong.

e) Phéi ‘hop véi cac phong chirc nang trang bi d6 bao ho lao dong theo tiéu
chudn; Tu vAn mua sim - lap dit, quan Iy - stra chita - bao tri cac thiét bi phong chay
va chita chay (PCCC) va giam sat viéc thuc hién Quy dinh PCCC trong toan Truong.
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g) T4 chirc bao quan tét cac phuong tién day hoc, trang thiét bi ndi that. Thuong
xuyén theo doi va kip thoi bdo cdo cho don vi chirc nang stra chita, bao tri nhitng tai
san bi hu hong hodc trang bi thay thé, bb sung.

h) T chirc quan ly khai thac dich vu cho thué co §6 vat chét, trang thiét bi theo
quy dinh va thuc hién cac cong viéc phuc vu, dich vu ho trg khéc.

4. Trwong cdac don vi

a) Quén ly va chiu trach nhiém quan ly, khai thac str dung tai san céng duoc nha
truong giao.

b) Pé xuit dau tu, mua sém, béo tri trang thiét bi thudc chirc ndng va nhiém vu
cua don vi; Mua vat tu thuc hanh, thyc tap cho sinh vién cac nganh hoc do don vi quan
ly.

©) Tham gia Hoi ddng nghiém thu, thanh ly tai san do don vi dugc giao quan ly
va d& nghi mua sdm cho don vi.

d) Chu tri phdi hop v6i cac don vi thuc hién viéc tiép nhan trang thiét bi do cac
t6 chtic, c4 nhén trao ting phuc vu cong tac cua don vi.

d) Kiém tra viéc thuc hién viéc quan ly, khai thac s dung tai san ctia don vi c6
hi€u qua.

Pic¢u 14. Noi dung va trach nhiém gidi trinh

1. Giai trinh vé viéc thuc hién tiéu chudn, chinh séch chat luong, vé viéc quy dinh,
thuc hién quy dinh ctia co s& giao dyc dai hoc; chiu trach nhiém truéc phap luat néu
khéng thuc hién quy dinh, cam két bao dam chét luong hoat dong.

Don vi, cd nhén c6 trach nhiém giai trinh: Phong Pao tao, Phong Dao tao Sau dai
hoc, Phong Quan 1y chit luong; Truong phong Dao tao, Trudng phong Dao tao Sau
dai hoc, Truéng phong Quan ly chét lugng va c4 nhan c6 lién quan.

2. Giai trinh v& hoat déng chuyén mon

Don vi, cd nhan c6 trach nhiém giai trinh: Phong Pao tao, Phong Dao tao Sau dai
hoc, Cac khoa; Truéng phong Dao tao, Trudng phong Pao tao Sau dai hoc, Truéng
khoa lién quan va c4 nhan c6 lién quan.

3. Giai trinh vé t6 chitic bd may, ché do chinh sach cla vién chuc, nguoi lao dong,
cong tac hanh chinh.

Don vi, c4 nhan c6 trach nhiém giai trinh: Phong T chirc — Can bd, phong Hanh

chinh; Truéng phong T chirc — Can bd, Trudng phong Hanh chinh va c4 nhan c6 lién
quan.

4. Giai trinh vé ché do chinh sich cua sinh vién.

Don vi, cd nhan c6 trach nhiém giai trinh: Phong Coéng tic sinh vién; Céc
Khoa/B mén tryc thugc/Phén hiéu; Trudng phong Cong tac sinh vién; Trudng céc
Khoa, B6 mén truc thudc Truong, Gidm dbc Phan hiéu va c4 nhan cé lién quan.

5. Giai trinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc va quan hé quéc té cac chuong
trinh, du 4n, MOU, MOA hop tac qudc té.
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Pon vi, ca nhan cé trach nhiém giai trinh: Phong Quan ly nghién ctu khoa hoc
va phong Hop tac quoc té; Trudng phong Quan ly nghién ctru khoa hoc, Truong phong
Hop tac quoc té va ca nhan c6 lién quan.

6. Giai trinh vé tai chinh, viéc thuc hién hach todn, phan khai dy toan, thu tuc
thanh quyét todn tai chinh.

Don vi, ca nhan cé trach nhiém giai trinh: Phong K& hoach-Tai chinh; Truéng
phong K€ hoach-Tai chinh va c nhan c6 lién quan.

7. Giai trinh vé co sé vat chét, trang thiét bi, may maoc, dau tu, xay dung co ban:

Pon vi, c4 nhan cé trach nhiém giai trinh: Phong Quan tri - Vat tu; Truéng phong
Quan tri - Vat tu va ca nhan co lién quan.

8. Giai trinh v& cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai t cdo

Pon vi, ca nhan cé trach nhiém giai trinh: Phong Thanh tra gido duc va b phéan
dam nhiém cdng tac phap ché; Truéng phong Thanh tra — BO phén phap ché va ca
nhan c6 lién quan.

9. Giai trinh vé hoat dong lién két dao tao

Pon vi, ¢4 nhan c6 trach nhiém giai trinh: Cac don vi c6 hoat dong lién két dao
tao; Trudng cdc don vi ¢ hoat dong lién két dao tao va cd nhén c¢6 li€n quan.

10. Giai trinh v& hoat dong tu van tuyén sinh va quan hé doanh nghiép

Don vi, c4d nhan cd trach nhiém giai trinh: Céc don vi tham gia tu vén tuyén sinh,
Trung tdm HO trg Sinh vién va Quan hé doanh nghiép; Trudng cac don vi tham gia tu
van tuyén sinh; Giam doc trung tdm Ho trg Sinh vién va Quan hé doanh nghiép va ca
nhéan cé lién quan

11. Giai trinh v& hoat dong td chuc cac ky thi, tuyén sinh

Don vi, ¢4 nhan c6 trach nhi¢m gidi trinh: Phong Quan ly chét luong, Cac Khoa,
B6 mon thudc trudng cb lién quan; Trudng phong Quan ly chét luong; Trudng khoa,
Trudng BO mon truc thude va ca nhan cé lién quan.

12. Giai trinh vé hoat dong phuc vu sinh vién (tai liéu, sach, gido trinh, ...).
Pon vi, cd nhan c6 trach nhiém giai trinh: Thu vién; Giam doc Thu vién va ca
nhéan c6 lién quan.

Chuwong III

QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU GIAI TRINH
VA NGUOI GIAI TRINH

Piéu 15. Quyén ciia ngudi yéu ciu giai trinh
Ap dung d6i véi ngudi yéu cdu giai trinh 1 c4 nhan hodc t6 chic.
1. Tu minh (d6i véi ca nhan) hodc ty quyen (d01 véi t chire) cho nguoi khac ¢6

nang luc hanh vi déan sy day du thuc hién yéu cau giai trinh.
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2. Puoc rut vin ban yéu cau giai trinh.
3. Duoc nhén van ban giai trinh cia co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém giai trinh.
Piéu 16. Nghia vu clia ngwoi yéu cau gidi trinh

1. Thuc hién cac trinh tu, thu tuc vé yéu cau giai trinh theo quy dinh cua truong
tai viin ban ndy va cac vin ban quy pham phép luét khéc ctia co quan nha nuéce ¢6 lién
quan.

2. Trinh bay rd rang, trung thyc, c6 cén cu vé ndi dung yéu cau giai trinh thong
qua van ban yéu cAu giai trinh (theo mau quy dinh).

3. Cung cip thong tin, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung yéu cau giai trinh.

Piéu 17. Quyen ciia ngwdi gidi trinh

1. Yéu céu} ngudi yéu cau giai trinh cung cap céc thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung yéu cau giai trinh.

2. Yéu clu ngudi yéu cau giai trinh thuc hién dung trinh ty, thi tuc quy dinh tai
quy dinh nay.

3. B sung hodc dinh chinh c4c thong tin trong van ban gidi trinh nham lam 3,
chinh x4c va day du hon cac ndi dung giai trinh.

4. Ngoai nhitng quy dinh cAm (tai Pidu 8 Quy dinh nay) va nhing n6i dung khong
thugc pham vi, trach nhiém giai trinh (tai Pidu 7 Quy dinh nay), khi tlep nhén yéu cau

gidi trinh, ca nhén, t6 chire, don vi (goi chung 1a nguoi giai trinh) c6 quyen tir chéi tiép
nhén yéu cau giai trinh trong céc truong hop sau déy:

a) Nguoi yéu c?ug giai trinh dang trong tinh trang khong kiém soét dugc hanh vi
do dung rugu, bia, chat kich thich.

b) Nguoi yéu cAu giai trinh c6 hanh vi gdy rdi trat tw, c¢6 hanh vi, 1i 18 xtic pham
danh dy, nhan phdm clia ngudi gidi trinh.

Diéu 18. Nghia vu ciia nguoi gidi trinh
1. Tiép nhan yéu cAu giai trinh thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap lut.

2. Hudng dan ngudi yéu cdu giai trinh thuc hién ding trinh ty, tht tuc theo quy
dinh nay va céc van ban phép luat cé lién quan.

3. Giai quyét yéu cau giai trinh theo dling hinh thie, trinh ty, thu tuc va thoi han
quy dinh tai quy dinh nay va cac van ban phap luét ¢ lién quan.

Chuwong IV
TRINH TU, THU TUC THU'C HIEN VIEC GIAI TRINH
Diéu 19. Yéu ciu giai trinh
1. Yéu cAu giai trinh bang van ban
a) Yéu cau giai trinh dugc thyc hién béng van ban gui don vi, td chuc cé trach
nhiém giai trinh.
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b) Yéu cdu giai trinh bang vin ban phai dép tmg céc didu kién sau:

- S dung ngdn ngi tiéng Viét, khong dung tiéng nudec ngoai.

- Thé hién rd ndi dung yéu cau giai trinh;

- Ghi rd ho tén, dia chi, s6 dién thoai, email cuia ngudi yéu cAu giai trinh.

- C6 chit ky séng ctia ngudi yéu cau giai trinh, ¢ con dAu néu cua co quan, to chic.
2. Yéu cau giai trinh tryc tiép:

Chi ap dung dbi voi truong hop 1anh dao cip trén yéu cau dbi (! cép dudi nham

1am rd nhitg ndi dung can bao cdo, xin chu truong, dé nghi giai quyét cong viéc, ché
dd chinh sach trong cac van ban ma ca nhan hodc td chire, don vi trinh ky.

Piéu 20. Tiép nhin yéu cau giai trinh

Viéc tiép nhéan yéu cau giai trinh duoc thyc hién nhu sau:

1. Tiép nhan va vao sO tiép nhan yéu cdu giai trinh. pm—
2. Hudng dan ngudi yéu cau giai trinh thuc hién ding hinh thirc yéu cau giai tri e —X
3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay tiép nhén yéu cau, ngudi glél L/ inh M NG

N oOC? {
phai théng bao cho nguoi yéu cu vé viéc tlep nhan hodc tu chdi va néu 1o ly d(g (ba}ll%{ ‘,j :n:u

van ban :
) \i ‘\\_ﬂ/
Trudng hop yéu cau giai trinh khong thudce trach nhiém, pham vi, quyen han gii._*

quyét thi tir chéi tiép nhan yéu cdu giai trinh va huéng dan ngudi yéu cau giri dén dung <

noi c6 trach nhiém giai trinh. \ )

4. Luu gitr hd so céc yéu cau giai trinh da dugc tiép nhan theo quy dinh cua phap v\ i
luat vé van thu, luu tri.

Piéu 21. Thue hién viée gidi trinh
1. B4i véi yéu cau gii trinh truc tiép (quy dinh tai khoan 2, Piéu 19 Quy dinh nay):

Néu yéu cau gidi trinh c6 ndi dung don gian thi nguoi giai trinh c6 thé thuc hién
giai trinh truc tiép theo yéu cau.

2. B4i véi yéu cau giai trinh bang van ban: Ngudi gidi trinh phai thuc hién ding
quy trinh sau:

a) Nghién ctru ndi dung yéu cdu giai trinh;
b) Thu thap, x4c minh thong tin c6 lién quan;

c) Lam viée tryc tlep vl nguol yéu cau giai trinh dé lam r6 nhiing ndi dung c6
lién quan khi thay cAn thiét. Noi dung lam viéc dugce lap thanh bién ban c6 chit ky cua
cac bén;

d) Ban hanh vin ban giai trinh v&i cac ndi dung sau day:
- Tén, dia chi ngudi yéu cau giai trinh;

- Noi dung yéu cau gidi trinh;

- K&t qua lam viéc truc tiép vdi to chirc, c4 nhan (néu co);
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- Céc can ¢l phép 1y dé giai trinh;

- Noi dung giai trinh cuy thé theo timg yéu cau.

d) Guri vin ban giai trinh dén ngudi yéu cau giai trinh. Trong trudng hop can thiét
thi cong bo cong khai van ban giai trinh theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 22. Thoi han thwe hién viée gidi trinh

1. Thoi han thuc hién viée giai trinh: khong qua 15 ngay ké tir ngay ra thong bao
tiép nhan yéu cau giai trinh.

2. Trudong hop c6 ndi dung phtrc tap thi c6 thé gia han thoi gian giai trinh. Thoti

gian gia han thuc hién viéc giai trinh khéng qua 15 ngay, ké tir ngay gia han va phai
thong béo bang vin ban dén ngudi yéu cau giai trinh.

Piéu 23. Tam dinh chi, dinh chi viéc gidi trinh theo yéu cau

1.Ngudi ding dau co quan Nha nuée théng bao bang vin ban vé viée tam dinh
chi hodc dinh chi viéc giai trinh trong truong hop cu thé sau:

a) Tam dinh chi viéc giai trinh khi ca nhén cé yéu cau giai trinh d3 thdi viée, chAm
dirt hop dong 1am viée, chuyén cong tac ra ngoai truong.

b) Yéu cau giai trinh d& qué thoi hiéu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Quy dinh
nay.

c) Bon vi, t6 chtrc bi chia tach, sap nhap, g1a1 thé ma chwa ¢ c4 nhan, to chiic ké
thira quyén, nghia vu trong vu viéc yéu cau giai trinh.

2. Pinh chi viéc thuc hién giai trinh khi nguoi yéu cau giai trinh chét hodc rut van
ban yéu cau giai trinh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Trich nhiém ciia ngudi dieng dau don vi, to chire

Truong cac don vi, td chtrc doan thé co trach nhiém t6 churc trién khai, chi dao,
don doc, kiém tra vién chure thudc quyén quan ly thuc hién hi€n nghiém tic céc quy
dinh veé trach nhiém giai trinh va xr ly hodac dé€ nghi Hiéu truong xem xét xtr ly trong
truong hop vi pham quy dinh vé trach nhiém giai trinh.

Piéu 25. Thanh tra, kiém tra viéc thwe hién trach nhiém giai trinh

Phong Thanh tra gido duc c6 trach nhiém thanh tra, kiém tra viéc thuc hién trach
nhiém giai trinh ciia don vi, to chtic, cd nhan khi c6 chi dao cua Hiéu trudng.

Piéu 26. Xir Iy vi pham trong viéc thwe hién cac quy dinh vé trach nhiém giai
trinh

Ca nhén, t6 chtrc, ngudi ding dau t6 chirc, don vi khéng chap hanh nghiém quy

dinh vé thuc hién trach nhiém giai trinh theo céc quy dinh nay thi tuy theo tinh chét,
muc d6 ma bi xt Iy theo quy dinh cua phap ludt ve xt ly ky luat vién chirc.

Piéu 27. Hiéu lwe thi hanh
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Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 28. Trach nhiém hwéng d4n va to chirc thue hién

1. Phong T6 chie — Cén bd va Phong Hanh chinh c6 trach nhiém phdi hop trién
khai quy dinh nay dén cac don vi thudc truong.

2. Trudng cac don vi c6 trach nhiém trién khai, quén triét dén vién chtrc trong
don vi minh quan ly.

\THOONONG LAMY,
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